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CALENDAR CONCURS OCUPARE POST VACANT EXPERT ACHIZITII PUBLICE,
NORMA INTREAGA, PERIOADA NEDETERMINATA
Data limitii de depunere a dosarelor de concurs: 02 decembrie 2025

Locul de desfisurare al concursului: sediul INCDM ‘Grigore Antipa’ Constanta, Bd.
Mamaia, nr. 300, Constanta.

Probe de concurs: probi scrisé, interviu
Selectia dosarelor: 03 decembrie 2025
Contestatia la selectia dosarelor: 04 decembrie 2025
Riispuns la contestatiile privind selectia dosarelor: 05 decembrie 2025
Dati organizare concurs: 08 decembrie 2025, ora 10.00 AM
Nota minimi de promovare: 8 (opt).
Afisare rezultate concurs: 09 decembrie 2025
Contestatia la rezultatele concursului: 10 decembrie 2025
Rispuns la contestatiile privind rezultatele concursului si afisare rezultate finale ale
concursului: 12 decembrie 2025.
Toate informatiile referitoare la concurs se vor regisi pe site-ul institutiei la sectiunea
despre noi/anunturi/angajari.
Persoana de contact: dna. Oana MEITA, Sef Birou Resurse Umane

E-mail: omeita@alpha.rmri.ro
Telefon 0241/540.870 int. 129.
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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE EXPERT
ACHIZITII PUBLICE IN CADRUL COMPARTIMENTULUI ACHIZITII DIN
LN.C.D.M. « GRIGORE ANTIPA » CONSTANTA

Tematica

Cunoasterea detaliati a legislatiei specifice achizitiilor publice, precum si a procedurilor
specifice care le guverneazi, cat si a aspectelor practice ale procesului de achizitie de la
planificare pand la executarea contractului.

Bibliografie
o Hotirarea de Guvern 253/2015 privind infiintarea unor institute nationale de cercetare-
dezvoltare in domeniul protectiei mediului, ecologiei si dezvoltérii durabile prin reorganizarea
Institutului National de Cercetare-Dezvoltare pentru Protectia Mediului, precum si pentru
actualizarea datelor de patrimoniu;
° Legea nr. 98/2016 — provond achizitiile publice cu modificarile ulterioare ;
o Hotirarea de Guvern nr. 395/2016, privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din legea nr.
98/2016, privind achizitiile publice cu modificarile ulterioare ;
o Legea nr. 101/2016, privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
servicii, precum si organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor cu modificarile ulterioare ;
o Ordinul ANAP nr. 281/2016, privind stabilirea formularelor standard al Programului
anual al achizitiilor publice ;
o Directiva 2014/24/UE privind achizitiile publice;

Intocmit,
Sef Birou Resurse Umane
Oana MEITA
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ACTIVITATILE POSTULUI DE EXPERT ACHIZIT1I PUBLICE

- aplica corect legislatia in vigoare privind achizitiile publice:

- aplica principii in elaborarea ceriniclor de selectie si elaborare a caletulur de sarcini:
gestioneaza contestatiite formulate in procedura de atribuire a contractulus;

- evalueazi ofertele depuse:

- coordeneazi elaborarea documentatiei de atnibuire. a documentatiei descriptive si, dupa caz. a
documentatiei de concurs, precum si a documentelor suport aferente (inclusiv a strategiei de
contractare), pe baza datelor/documentelor/ informatiilor referitoare la necesititile transmise de
compartimentele’/departamentele de specialitate;

- verifica si introduce informatii in sistemul SEAP, pentru anuntunile de intentie, invitatia de
participare si anunturile de atribuire;

- verifica dosarele de achizitie publica:

- coordoneaza elaborarea anuald a programului de achizitii publice. precum §i reactualizarea
acestuia,

- verifica §i semneazi documentele intocmite in cadrul Compartimentulw de Achizitii;
elaboreaza situatii/rapoarte/informéri cu privire la situatia achiziti ilor desfasurate la nivelul institutului;
- acorda sprijin compartimentului/departamentului/biroulwmi mitiator al achizitiei in vederea
coordonarit activiififii de elaborare a documentelor constatateare privind modul de indeplimire a
clauzelor contractuale;

- manifesta disponibilitate catre dialog, receptivitate, calm. tact in relatiile de serviciu.

- raspunde la toate solicitarile venite din partea conducerii pentru indeplinirea unor sarcini
conform figei postulu;

- respectd cu strictete regulile de protectie a muncii §i PS1 din obiectivul unde isi desfasoara
activitatea profesionala;

- asigura pastrarea in siguranti a docurnentelor de luctu ale compartimentului.

intocmit,
Sel Birou Resurse Umane
O MEITA
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DOCUMENTE NECESARE DOSAR CONCURS OCUPAR POST
VACANT/TEMPORAR VACANT DEPARTAMENTE/COMPARTIMENTE
ADMINISTRATIVE

Candidatii vor prezenta un dosar care va contine urmétoarele documente:

° formular de inscriere la concurs, conform modelului previzut;

o copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate
in termen de valabilitate;

o copia certificatului de cisitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de

nume, dupa caz;

o copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesté efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de catre INCDM;

o copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
s3 ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului.
. certificat de cazier judiciar. Acesta poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria riaspundere

privind antecedentele penale. in acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului, anterior datei de sustinere
a probei scrise gi/sau probei practice.

. adeverinti medicald care si ateste starea de sinitate corespunzitoare, eliberatd de catre
medicul de familie al candidatului sau de citre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
derulirii concursului. Adeverinta care atestd starea de sdnitate contine, in clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului
sanatatii. Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabild, adeverinta
care atestd starea de sinitate trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap, emis in conditiile legii.

. curriculum vitae, model comun european datat si semnat.

Copiile de pe actele previzute solicitate, precum si copia certificatului de incadrare intr-un
grad de handicap se prezintd insotite de documentele originale, care se certifici cu mentiunea
"conform cu originalul” de catre secretarul comisiei de concurs.

intocmit,
Sef Birou Resurse Umane

Oana MEITA
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