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ACTIVIT;\TILE POSTULUI DE INGINER ELECTROMECA

Nava ,,Steaua de Mare I”
- organizeaza activitatea echipajului la bordul navei;
- raspunde de valabilitatea actelor si documentelor navei solicitate de autoritatile de stat sau
portuare, precum si de existenta acestora la bordul navei;
- planificd si urmareste executarea lucrarilor de verificare periodicd a echipamentelor si
mijloacelor de salvare de la bordul navei in conformitate cu normele impuse de Autoritatea Navala
Romaéna;
- verifica si certificd oportunitatea executarii lucrarilor de reparatii si intretinere la bordul
navei;
- planificd si urmareste executarea lucrarilor de intretinere si curatenie la bordul navei, care
sunt realizate de echipajul navei si propune masuri de sanctionare in caz de nerespectare a
sarcinilor ce revin echipajului navei in acest sens;
- asigurd aprovizionarea tehnico-materialdi a navei conform referatelor de necesitate
aprobate prin Planul Anual de Achizitii;
- la inceputul fiecarui an calendaristic, in colaborare cu sefii departamentelor de cercetare,
planifica expeditiile pe mare cu nava ,,Steaua de Mare I”;
- asigurd legdtura cu nava pe perioada expeditiilor pe mare si raporteaza conducerii orice
eveniment major;
Parcul auto al INCDM
- administreaza parcul auto al INCDM si bugetul alocat prin Bugetul de Venituri si
Cheltuieli;
- verifica periodic starea tehnica si estetic3, interioara si exterioara a autovehicolelor INCDM
si decide dacd sunt necesare reparatii;
- raspunde de indeplinirea conditiilor tehnice si de functionare a autovehiculelor din parcul
auto al INCDM;
- urmdreste modul de intretinere precum si starea de curatenie a autovehicolelor INCDM;
- stabileste necesarul de piese de schimb si consumabile auto si asigurd aprovizionarea
tehnico-materiald conform referatelor de necesitate, aprobate prin Planul Anual de Achizitii;
- verifica si efectueaza asigurarile RCA si verifcarile ITP;
- coordoneazi si supravegheaza activitatea conducitorilor auto;
- depune la timp pontajele lunare ale conducatorilor auto la Biroul resurse Umane;
- planificd, organizeaza si controleaza activitatile legate de transport;
- urmareste respectarea ,,Procedurii operationale privind intocmirea foilor de parcurs”
de cétre conducitorii auto;
- tine evidenta kilometrilor parcursi si a consumului de combustibil pentru fiecare
autovehicul;
Intocmit,
Sef Birou Resurse Umane
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